ИНСТРУКЦИЯ 

«О МЕРАХ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ»

1. Общие положения

1.1. Настоящая инструкция  разработана на основании действующих правил пожарной безопасности, устанавливает основные требования пожарной безопасности и является обязательной для исполнения всеми сотрудниками.

1.2. Лицо, ответственное за пожарную безопасность, назначается приказом директора гимназии из числа администрации учебного заведения. Ответственный за пожарную безопасность обязан пройти обучение по программе пожарно-технического минимума. Ответственный за пожарную безопасность подчиняется директору гимназии и руководит персоналом учебного заведения по вопросам пожарной безопасности.

1.3. Лицо ответственное за пожарную безопасность обязано знать и выполнять требования настоящей инструкции, а также следить за ее строгим соблюдением персоналом и учащимися учебного заведения.

1.4. Ответственный за пожарную безопасность обязан:

1.4.1. Обеспечить изучение и выполнение настоящей инструкции всеми сотрудниками.

1.4.2. Организовывать проведение противопожарных инструктажей (вводного и повторного) и занятий по пожарной тематике. Допуск к работе без вводного противопожарного инструктажа не разрешается.

1.4.3. Организовывать ежедневный осмотр помещений, следить за тем, чтобы после окончания работы производилась уборка рабочих мест и помещений, отключались электроприборы, оборудование и освещение. Следить за исправностью приборов отопления, вентиляции, электроустановок и принимать немедленные меры к устранению обнаруженных неисправностей.

 1.5.4. Следить за исправным содержанием и постоянной готовностью к действию имеющихся средств пожаротушения, связи и сигнализации.

1.6. Таблички с указанием лиц, ответственных за соблюдение требований пожарной безопасности, вывешиваются на видных местах.

1.7. Каждый сотрудник несет персональную ответственность за обеспечение пожарной безопасности своего рабочего места и обязан:

1.7.1. Четко знать и строго выполнять установленные правила пожарной безопасности, не допускать действий, могущих привести к пожару или загоранию.

1.7.2. Содержать в чистоте рабочее место, своевременно очищать от бумаги и других сгораемых материалов.

1.7.3. Уходя из кабинета, каждый раз выключать свет и электроприборы.

1.7.4. Уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения и знать места их расположения.

1.7.5. Курить в помещениях гимназии строго запрещается.

1.7.6. Не загромождать коридоры, лестничные клетки, вестибюли, холлы, проходы, выходы, подступы к первичным средствам пожаротушения мебелью, сейфами и различным оборудованием.

1.7.7. При обнаружении неисправностей в электрохозяйстве, отоплении, вентиляции, водоснабжении немедленно сообщать о характере неисправностей  администрации гимназии. Обо всех неисправностях сообщать  лицу, ответственному за пожарную безопасность.
1.7.8. В случае пожара (возгорания) подать оповещение по системе пожарной сигнализации, сообщить администрации для принятия мер,   проводить эвакуацию согласно инструкции по эвакуации.

1.8. Сотруднику запрещается:

1.8.1. Приносить и пользоваться принесенными электронагревательными приборами: электрочайниками,  электроплитками, легковоспламеняющимися и горючими жидкостями, пользоваться самодельными электроприборами, приносить и пользовать электронагревательными приборами спирального типа, неисправной электропроводкой, выключателями, розетками, вилками.

1.8.2. Самовольно устанавливать предохранители, выключатели, штепсельные розетки, прокладывать электропроводку.

2. Требования по обеспечению безопасности людей

2.1. Руководители, сотрудники и лица, ответственные за пожарную безопасность учебных и служебных помещений, не должны допускать действий, способных  привести к возникновению пожара и созданию угрозы для жизни и здоровья людей, находящихся в зданиях и помещениях.

2.2. Безопасное в пожарном отношении пребывание людей в зданиях обеспечивается:

2.2.1. Содержанием в исправном и рабочем состоянии специального оборудования (системы оповещения, аварийного освещения), способствующего успешной эвакуации людей в случае пожара.

2.2.2. Недопущением применения горючих материалов для отделки путей эвакуации.

2.2.3. Соблюдением мер предосторожности при проведении ремонтных работ, эксплуатации электроприборов, электроустановок.

2.2.4. Постоянным содержанием путей эвакуации (лестничных клеток, эвакуационных выходов, проходов, тамбуров и т.п.) в соответствии с требованиями ППБ.

3. Основные требования пожарной безопасности

3.1. Содержание территории:

3.1.1. Территория должна постоянно содержаться в чистоте и систематически очищаться от отходов, мусора и других горючих материалов, которые должны удаляться в специально отведенные места.

3.1.2. Ко всем зданиям и сооружениям объекта должен быть обеспечен доступ (подъезд).

3.1.3. Разведение костров, сжигание отходов (мусора) не разрешается проводить на расстоянии ближе 50 метров от здания (сооружения).

3.1.4. Проезды, подъезды к зданиям и пожарным водоисточникам должны в зимнее время своевременно очищаться от снега. 

3.1.5. О закрытии отдельных участков дорог и подъездов в связи с ремонтом или по другим причинам, препятствующим проезду пожарных машин, необходимо немедленно уведомлять пожарную охрану.

3.1.6. На территории объекта применение открытого огня запрещается.

3.2. В помещениях запрещается:

3.2.1. Производить уборку помещений с применением бензина, керосина, растворителей и других легковоспламеняющихся и горючих жидкостей.

3.2.2. Оставлять без присмотра включенные в электросети нагревательные приборы, а также оставлять находящиеся под напряжением телевизоры, радиоприемники, компьютеры и др. электроприборы.
3.2.3. Устанавливать на путях эвакуации мебель, сейфы и другие предметы.

3.3.4. Оставлять в ночное время неосвещенными выходы.
3.3.5. Устанавливать глухие решетки на окнах, кроме случаев, когда это необходимо для хранения материальных ценностей.

3.3.6. Производить отогревание замерзших трубопроводов, оборудования и инженерных коммуникаций паяльными лампами и любыми другими способами с применением открытого огня.

3.3.7. Снимать в коридорах и на лестничных клетках дверные полотнища, противопожарные двери.

3.3.8. Развешивать на стенах коридоров и помещений карты, схемы и т.п., кроме необходимых материалов в связи со служебной необходимостью.

3.3.9. Производить электросварочные работы без предварительной очистки места сварки от горючих материалов и без обеспечения места производства сварочных работ. После завершения огневых работ необходимо тщательно проверить конструкции и предметы, чтобы исключить возможность их загорания.
3.4. Электроустановки:

3.4.1. Электрические сети и электрооборудование должны отвечать требованиям действующих Правил устройства электроустановок (ПУЭ), Правил технической эксплуатации электроустановок потребителей (ПТЭ) и Правил техники безопасности при эксплуатации электроустановок потребителей (ПТБ).

3.4.2. За состоянием электрооборудования объекта должен быть установлен постоянный надзор, осуществляться профилактические осмотры и планово-предупредительные ремонты.

3.4.3. Различные неисправности (искрение, короткие замыкания, нагревание проводов и т.п.) должны быть немедленно устранены. Неисправное электрооборудование (аппаратура) должно немедленно отключаться от электросети.

3.4.4. Все электроустановки должны быть защищены аппаратами защиты от токов короткого замыкания и других ненормированных режимов, могущих привести к загоранию.

3.4.6. Запрещается:

3.4.6.1. Пользоваться технически неисправными электронагревательными приборами, оставлять электронагревательные приборы включенными в сеть без присмотра.

3.4.6.2. Применять для отопления помещений самодельные электронагревательные приборы.

3.4.6.3. Пользоваться поврежденными розетками, а также подключать несколько потребителей электроэнергии путем надевания на ножки одной вилки одной или нескольких пар закольцованных жил проводов.

3.4.7. Производство всякого рода новых подсоединений различных токоприемников должно производиться с ведома лица, ответственного за эксплуатацию электрохозяйства.

3.4.8. Включение вновь приобретенных приборов и электрооборудования, а также увеличение числа электроосветительных точек и электронагревательных приборов допускается только с разрешения лица, ответственного за энергоснабжение, и при условии, что мощность электросети позволяет такое подключение.

3.4.9. Во всех помещениях, независимо от их назначения, которые по окончании работ закрываются и не контролируются, электрооборудование должно быть выключено.

3.5. Содержание первичных средств пожаротушения:

3.5.1. Ответственный за пожарную безопасность следит за сохранностью и готовностью к действию первичных средств пожаротушения ( огнетушители).

3.5.2. Огнетушители должны периодически (не реже одного раза вмесяц) осматриваться, протираться и прочищаться, а также перезаряжаться в следующие сроки:

- порошковые огнетушители ОП-5 - 1 раз в пять лет.

-углекислотные    огнетушители -1 раз в пять лет

Кроме того, порошковые огнетушители (с целью предотвращения слипания огнетушащего порошка) необходимо не реже одного раза в 3 месяца встряхивать.

3.5.3. Огнетушители располагаются на видных местах или в местах, хорошо известных сотрудникам, на высоте не более 1,5 метра. 
3.5.4. В зимнее время (при температуре ниже 1°С) огнетушители должны храниться в отапливаемом помещении.

3.5.5. Не допускается располагать порошковые огнетушители вблизи нагревательных приборов (на расстоянии менее 1 метра от них).

4. Действия в случае пожара

4.1. В случае возникновения пожара или обнаружения признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т.п.)  должен:

4.1.1. Немедленно сообщить об этом администрации гимназии для принятия мер по вызову  пожарной команды.

4.1.2. Принять меры, направленные на обеспечение безопасности и эвакуации людей.

4.2 Эвакуация людей, материальных ценностей и документов производится в соответствии с инструкцией по эвакуации.

4.3. Действовать в соответствии с  инструкцией по действиям персонала при возникновении пожара.

5. Ответственность

5.1. Лица, виновные в нарушении или невыполнении требований пожарной безопасности, несут уголовную, административную, дисциплинарную или иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Инструкция разработана на основании ППБ 01-03 в РФ, ППБ 101-89  
Мельниковой И.В.

